Sefior
Francisco Javier Ardén Queza
Viceministro def Deporte vy [a
Ministerio de Cultura y Depo
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas at
informe de actividades con
Servicios Profesionales Nitm
Nimero 34-2015, corresponc
honorarios estoy presentandc

Guatemala, 29 de junio de 2015

da
Recreacion

rtes

enta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi

forme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por

ero 180-2015, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
liente al mes de JUNIO del afio 2015, Para el cobro de mis
) factura Serie “B” nimero 00071,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Se llevo el control de la|documentacién que ingresa y egresa de la Direccidn de
Infraestructura Fisica.

2. Se elaboraron oficios para diferentes entidades internas y dar respuesta a gestiones del
Viceministerio y Direccidn General del Deporte y la Recreacién.

3. Se brindd asesoria Legal en materia aplicable a los casos concretos de la Direccién de
Infraestructura Fisica.

4. Se acudié a reuniones con el Administrador General referente a temas de Informacion
Piblica, solicitadas mediante Sistema de Transparencia Open Wolf, Unidad de Acceso a
la Informacién.

5. Se dio respuesta a requerimientos de Diputados al Congreso de la Repubiica:

mbriz, del Departamento de Solols

Lic. Orlando Blanco Lapola, Bancada UNE

a. Lic. Francisco T.

b.

€. Lic. Julio César Xicay Poz

d. Lic. Roberto Kestler Veldsquez
e. Licda. Mirza Arreaga

f.  Lic. Luis Adolfo Chavez

g. Licda. Sofia Hernandez

6. Acompafiamiento al Directo
al Congreso de la Republic
Deporte y la Recreacién y de

a) Diputado Estua
b) Diputada Mirza

r de Infraestructura a reuniones sostenidas con Diputados
3, a tratar diversos temas de la Direccién General del
la Direccion de Infraestructura Fisica:

rdo Galdamez

Arreaga




7. Control y Optimizaciéon de Procesos internos de la Direccidén de Infraestructura Fisica
respecto a la creacién e implementacién de capacitaciones y mecanismos alternos para
dotacién de recursos del personal.

8. Elaboracién de linea de| tiempo de procedimiento realizado por la Direccién de
Infraestructura Fisica respecto al proceso de activacién de proyectos en SEGEPLAN.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se digitaliz6 y dio el seguimiento correspondiente a cada uno de los documentos
ingresados y egresados de|la Direccion de Infraestructura Fisica.

2. Se trastadaron a la Direccion Genera! del Deporte y la Recreacion los requerimientos
realizados a la Direccion de Infraestructura Fisica.

3. Se elaboraron informes e infografias que contienen analisis legal de procesos a realizar
por la Direccion de Infraestructura.

4, Se remitieron las respuestas correspondientes a la Unidad de informacion Plblica de fa
Direccion General del Deporte y la Recreacion, para dar respuesta al Ciudadano.

5. Se remitieron oficios a distintas dependencias para dar cumplimiento a lo requerido
por Diputados al Congreso|de la Republica.

6. Se acudieron a las citaciones al Congreso de la Republica, proporcionando en cada una
de las reuniones la informacion requerida

7. Se realizaron gestiones administrativas y de Recursos Humanos competentes a la

Direccion de Infraestructura Fisica.
8. Se elabord y trasladé a donde correspondia {a Linea de tiempo.

Licda. Ana Lucia Paz Fi




